服務委任契約書
依民法第 528 條以下委任之規定。若以完成一定工作為目的，宜改用承攬契約。
立契約書人：
委任人（甲方）：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
受任人（乙方）：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
第一條　委任事務
甲方委任乙方處理下列事務，乙方允為處理：
：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
第二條　委任期間
自　　年　　月　　日起至　　年　　月　　日止：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
第三條　報酬及給付方式
報酬總額（新臺幣）：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
給付方式：□ 一次給付　□ 分期給付（　　期）　□ 按月給付
給付時點：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
乙方處理委任事務所支出之必要費用，經甲方事前同意者，由甲方負擔。
第四條　乙方之義務
一、乙方應以善良管理人之注意處理委任事務（民法第 535 條）。
二、乙方應將委任事務進行之狀況報告甲方；委任關係終止時，應明確報告其顛末（民法第 540 條）。
三、乙方因處理委任事務所收取之金錢、物品及孳息，應交付於甲方（民法第 541 條）。
四、非經甲方同意，乙方不得使第三人代為處理委任事務（民法第 537 條）。
第五條　甲方之義務
甲方應提供處理委任事務所必要之資料與協助，並依約給付報酬。
第六條　保密
雙方對因本契約知悉之他方營業秘密及非公開資訊，負保密義務，於契約終止後仍繼續有效。
第七條　智慧財產權歸屬
乙方因執行本契約所完成之工作成果，其著作財產權歸屬：
□ 甲方　□ 乙方　□ 雙方共有（比例：　　　）
（依著作權法第 12 條，出資聘人完成之著作，未約定者以受聘人為著作人；著作財產權未約定者歸受聘人享有，出資人得利用該著作。）
第八條　契約終止
當事人之任何一方得隨時終止委任契約。但於不利於他方之時期終止契約者，應負損害賠償責任（民法第 549 條）。終止應於　　　日前以書面通知他方。
第九條　準據法與管轄
本契約以中華民國法律為準據法，合意以　　　　地方法院為第一審管轄法院。

甲方（簽章）：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
乙方（簽章）：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
中華民國　　年　　月　　日：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

※ 本範本依中華民國現行法規整理，僅供參考之用。實際條件請依雙方約定，委任與承攬之性質不同（前者重過程、後者重結果），正式簽署前建議諮詢律師或勞資顧問。
※ 範本下載自簡報雲PPT（pptx.com.tw），可自由修改使用。
