1.當天備忘的重點
月    日
	□今天最重要的業務
	
	○×

	□今天最嚴重的問題
	
	○×

	□今天最應注意的地方
	
	○×

	□今天最重要的指示命令
	
	○×

	□今天最好的構想
	
	○×

	□今天最該反省的事
	
	○×

	□明天最重要的課題
	
	○×



〔今日備忘重點〕

	


	
○×



