教務周志的填報
1.請假缺席     填表人：              日期：
	
	教師
姓名
	請假班級
	上課時間
	請假日期
	請假原因
	事先請假
	臨時請假
	未請假
	代課教師

	本週
缺席
教師
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



2.遲到
	
	教師
姓名
	遲到班級
	上課時間
	抵達時間
	助教小時
	任教小時
	遲到原因
	是否進入教室

	本週
遲到
教師
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



3．教師超時記錄
	姓名
	所授課程
	本月課時
	累計
課時
	所餘課時
	本週超課時
本月超課時
	是否提醒
教師
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