	
外語學校各部門財務預算/決算表

	部門：___________
	月份：___________

	專案名稱
	預算金額
	　
	決算記錄

	
	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	總計

	工資
	行政工資
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	教師工資
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	宣傳工資
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	勞務費
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	宣傳費
	報紙
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	傳單
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	校報
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	宣傳雜費
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	辦公費
	辦公用品
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	辦公雜費
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	租憑費
	房租
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	水電費
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	其他     費用
	差旅費
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	教材費
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	固定資產
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	招待費(對外）
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	通訊費
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	交通費、稅金
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	裝修、維修
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	計提支出
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