員工離職申請表
部門名稱:                                     填表日期:    年  月  日
	姓  名
	
	崗  位
	

	擬離職日期
	年    月    日

	離職原因:
類   別:□主動離職  □體弱多病  □別謀他就  □志趣不合  □將服兵役
□試用不合格□請假學習  □被動解職  □開除      
□其他：                                                     

	在學校服務年限
	由     年   月  日起至     年   日   日止,共     年   月.

	部門


意見
	
□是否交接完工作
□是否交回辦公室鑰匙
□是否清欠帳務
□其它


	
意見:




                主管簽字:__________


	主管
校長
意見
	

	人力資源部門意  見
	

	行政部


會  籤
	交回公物
	簽字:
	財務

部門

會籤
	薪資處理
	簽字:

	
	交回借閱圖書
	簽字:
	
	清欠款
	簽字:

	
	
	簽字:
	
	
	簽字:

	備  注
	


填表人:                                        稽核人:       

(交人力資源部存檔)
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